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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

. HOMOCLAVE SA-10

NOMBRE

TRAMITE SERVICIO

| Solicitud de busqueda de informacién en el Archivo Municipal.

DESCRIPCION

| Es la oportunidad que se brinda al ciudadano, de tener acceso al acervo documentzal del archivo histérico del Ayuntamiento de Atlacomulco, para
| la obtencion de informacion relativa a asuntos de carcter personal, académico, investigacién, entre otros.

FUNDAMENTO LEGAL Manual de Procedimientos de Ia Secretaria del Ayuntamiento PR-SA-AM-03, versién 4, pagina 230.

sle e8I Re N s fR=1= E| que requiera y/o solicite el ciudadano, puede ser: fotografia y/o copia simple.

Manual de Procedimientos de la
Secretaria del Ayuntamiento PR-
SA-AM-03, version 4, pagina 230.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
| VIGENCIA

A OBTENER No aplica

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA i

Acude 2 la Coordinacién de No aplica No aplica
Archive Municipal a dejar su
isolicitud de Busqueda de
Informacién en el  Archivo

Municipal.

No aplica

En casos de extravio, pérdida, robo o destruccion de un documento fisico emitido por una autoridad

municipal, o en casc de requerir informacién para trabajos académicos y/o de investigacion,

siempre y cuando los documentos o informacién requerida, tengan un tiempo no mayer a 199 afios

de antigledad y formen parte del acervo documental del archivo histérico del Ayuntamiento de
Atlacomulco.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O

SERVICIO DEBE REALIZARSE

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |

REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS CRIGINAL COPIA(S)

1. Que el documento o informacién requerida no N/A N/A Manual de Procedimientos de la Secretaria del
tengan una antigliedad mayor a los 199 afios y Ayuntamiento.
que forme parte del acervo documental del (Aplica para los requisitos 1,2 y 3)
archivo Histérico del Ayuntamiento de
Atlacomulco.

2. Solicitud dirigida al Mtro. José Emmanuel | Si(Cotejo) No
Pérez Mondragon, Secretario del
Ayuntamiento en la que indique:

e Tipo de documento o informacién de su
busqueda.

e Motivo u objeto de la bisqueda del
documento o informacién.

® En caso de contar con ellos, indicar datos
que faciliten la blsqueda del documento o
informacién que se requiere.

° Se ingresaré en las oficinas del Archivo
Municipal ubicadas en Av. Miguel Hidalgo
Sur, Esq. Juan de Dios Peza, Col. Centro
Municipio de Atlacomulco.

3. Presentar un documento de identificacién oficial NO S (1
con fotegrafia. Simple)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
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No aplica No aplica No aplica | No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No aplica

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. Ciudadana o Ciudadano: Solicita informes y requisitos para solicitar la Bisqueda de Informacion en el Archivo Municipal.

2. Ciudadana o Ciudadance: ingresa su solicitud en la Secretaria del Ayuntamiento.

3. Ciudadana o Ciudadano: Recibe oficio de autorizacion en Secretaria del Ayuntamiento acude al Archivo Municipal y entrega oficio al
Responsable de Archivo Histdrico.

4. Ciudadana o Ciudadano: Empieza con la Bisqueda de su Informacién en el Archivo Municipal.

5. Ciudadano o ciudadana: informa al Coordinador o Coordinadora del Archive Municipal que ya terminé su investigacion.

‘ HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) ‘

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE ' FUNDAMENTO g
AUSENCIA O ERROR EN No aplica JURIDICO  [RAEEEEE
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica el No aplica
PREVENCION
| DURACION DEL . : !
j TRAMITE O SERVICIO 20 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 dias habiles
‘ COSTO Gratuito
FUNDAVMENTO [N
JURIDICO capica
FORMA DE PAGO EFECTIVO | N/A T%%lg?_gE N/A TASEET#ODE wa| EN '"[NEP‘ig’gsR)TAL DE | na
:DONDE PODRA .
PAGARSE? No aplica
OTRAS "
ALTERNATIVAS RSl
RESR(;TL%FE%SN%EEL Que el documento solicitade tenga una antigliedad no mayor a 199 afios, y
S TR e bl o [l e | Expresar el motivo de la busqueda del documento o informacion.
| ¢APLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO i
' FICTA? No aplica SISl No aplica

Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
o]| Estado de México y Municipios y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente.

5)=-1=e tlelcl o Sl el Denuncia ante el Organo de Control Interno Municipal.
USUARIOS ANTE Direccion: Av. Roberto Barrios, Sin Numero, Colonia las [eaiisilli=0aE
ACTOS DE fuentes, Atlacomulco Estado de México. JURIDICO

BOREHECION https:/imww.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp
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DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE

LB SEII 2R eR =B Protesta Ciudadana
LOS DATOS AQul
MANIFESTADOS

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
FUNDAMENTO Regulatoria del Estado de México Y

JURIDICO sus Municipios.

Los actos o resoluciones de los érganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto Articulo 262 de bando municipal
BSEE(R:IZ%SA?\E'!E-?E de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso FUNDAMENTO EVIoEV 1S
NEGATIVA Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO
de conformidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

EAPLICA INSPECCION,
VERIFICACION O NOMEI’:E DE
VISITA DOMICILIARIA :
{previa, durante o INSPECCION,
el Nal VERIFICACION

i0 Ami O VISITA
resolucion del tramite o
servicio)? DOMICILIARIA

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO No aplica

DOCUMENTOS QUE
sgﬂ%TSAopBELifﬂio No aplica DEBERA CONSERVAR No aplica
e i PARA SU REALIZACION

OBJETIVO DE LA
INSPECCION, el
VERIEICACION O P
VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento | Coordinacién de Archivo Municipal

(elo]No]\[I'\ Centro WuINed =l (o Atlacomulco
C.P. 50450 el ORI VAT N (=N ) B De 09:00 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

TELEFONOS EXTENSION CORREOD ELECTRONICO

1248677 archivomunicipalatlacomulco@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

| INFORMACION ADICIONAL
|

1 = e == \hi = B ¢ Qué tipo de documentos se encuentran?

RESPUESTA: Los generados durante las Administraciones Publicas Municipales, desde 1824,
i pREVGUVNTA ==l=lelll= =2 ¢ Ingresada la solicitud puedo empezar hacer mi investigacién?
|

RESPUESTA: No, hasta que se obtenga una respuesta positiva a la peticion.

\ =l hpe R === elsl= B ¢ uedo llevarme el documento que encuentre en mi investigacion?
1

RESPUESTA: No, solo puede tomarse una fotograffa, copia simple y /o certificada.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

LIC. MARIA FEWS VIEYRA |MTRO. IOSE EMM
COORDINADORA D O MUNICIPAL | TRO-JOSE VELFENEZ MORDRARON
SECRETAR|O DEL AYUNTAMIENTO
[




